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R+V Versicherung 
Personalentw icklung 
z. H. Fr. Müller    Genaue Adressie rung - 
John - F. - Kennedy - Straße 1   fall s bekannt 
 
65189 Wiesbaden  
 
 
 
 
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Versicherungskauffrau zum 01.08.2004 
Betreffzeile  einfügen 
 
 
Sehr geehrte Frau Müller, 
 
hiermit bew erbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als Versicherungskauffrau zum 
01.08.2004 in Ihrem Hause. Berufsbild und Einstellungstermin nennen 
 
Zur Zeit besuche ich die 10. Klasse der Wilhelm-Heinrich-von-Riehl-Schule, die ich im Juni 
2004 mit der mittleren Reife verlassen werde. Klasse und Abschluss angeben, Lieblingsfächer im 
Lebenslauf nennen, Noten gehen aus den Zeugnissen hervor 
 
Ich bin kontaktf reudig und der Umgang mit Menschen ist mir w ichtig. Darüber hinaus arbeite 
ich auch gerne am PC. In dem Beruf  der Vers icherungskauffrau hoffe ich beides miteinander 
verbinden zu können. Begründung  für die Berufswahl, Verknüpfung mit  persönli chen 
Eignungen/Neigungen 
 
Da ich mich für einen abw echslungsreichen Beruf  interessiere, habe ich mich für die 
Ausbildung zur Versicherungskauffrau bei der R+V entschieden. 
Allgemeiner abschließender Satz, keine persönli che Details 
 
Über ein persönliches Gespräch w ürde ich mich sehr f reuen 
Formale r Aufbau und Ausdruck bewahren, keine Umgangssprache (z.B. : riesig) 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Anlagen 
 
Lebenslauf mit Lichtbild 
Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse 
Bescheinigung über Teilnahme an einem Window s-NT-Kurs 
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